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ACTA No. 019

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE DE VERIFICACION CENTRO NACIONAL DE
HOTELERIA TURISMO Y ALIMENTOS.

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, 25 de febrero | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025. 8:00 AM 3:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: CNHTA DIRECCION: CENTRO NACIONAL DE
HOTELERIA, TURISMO Y ALIMENTOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar las hojas de vida de los postulados en el banco de Instructores 2025, de la Agencia

Publica de Empleo SENA.

Realizar la justificacidn de los postulados que cambian de perfil.

Verificar el cumplimiento de perfiles de los aspirantes.

Realizar la valoracidn de Hojas de vida de los aspirantes

Verificar que el Instructor cumpla con los requisitos establecidos en el disefio curricular del

programa de formacidn y competencia.

6. Aplicar los criterios objetivos de ponderacién establecidos en la vigencia 2024 de acuerdo con
la Circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023, Circular 3-2024-000278 del 27 de
noviembre de 2024, avalados por el Comité de verificaciéon del Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos.

7. Precisar los candidatos preseleccionados para cada una de las vacantes ofertadas.

vk wnN

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Determinar el cumplimiento de requisitos minimos de los perfiles a contratar a través de
banco de Instructores 2025 de la Agencia Publica de Empleo SENA, contemplados en la Circular
3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 y la Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre
de 2024.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunidn inicia con la presentacidén del comité de verificacion de hojas para la vigencia 2025.

Durante el desarrollo de la reunidn se realizé la verificacion de 5 hojas de vida, estd valoracion se
realiza acorde a los pardmetros establecidos por el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos,
de acuerdo con la Circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023, Circular 3-2024-000278 del 27
de noviembre de 2024 Y definidos por el Comité de verificacion.

A continuacidn, se evidencian los Instructores preseleccionados que cumplen en cada una de las
vacantes:

. VALORACION DE HOJAS

ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA
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TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS.

Con respecto a la vacante 26680, se procede a realizar nuevamente el proceso de seleccién, debido a
gue el candidato preseleccionado en el acta 10 del 5 de febrero de 2025, la aspirante
preseleccionada en dicha acta Maria Cristina Ortega Diaz identificada con cedula de ciudadania
25290343, mediante correo enviado el dia 11 de febrero de 2025 a la coordinacion de industrias
alimentarias por parte de la coordinacidon administrativa y el area juridica de la subdireccién del
centro de formacidn, manifiestan que ella no cumple con el perfil solicitado en el programa de
formacién. Ademads, en el acta 017 del 17 de febrero de 2025, se sugiere realizar una convocatoria
individual al no tener candidatos disponibles en el banco de instructores 2025, por lo anterior se
valoran las hojas de vida provenientes de la convocatoria individual de la Agencia Publica de Empleo
APE con numero de solicitud 3858191 como se describe a continuacion:

Numero de solicitud: 3858191.
Programa: TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS.
Competencia: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS.

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO PUNTAIJE ESTADO

No cumple, debido a que
reporta certificacién
técnica no experiencia
docente; al presentar
titulo de Tecndloga en
Procesamiento de
Alimentos, el perfil
requiere “ALTERNATIVA
2. TREINTA (30) MESES DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA
DISTRIBUIDA ASi: DIEZY
OCHO (18) MESES
RELACIONADOS CON EL
EJERCICIO DE
PROCESAMIENTO DE
ALIMENTOS; Y DOCE (12)
MESES EN DOCENCIA.”.

ROSA MARIBEL RESTREPO OVIEDO 52529383 0

LUZ YENCY OTALORA CORTES 52491453 32,54 CUMPLE

SINDY JULIETH MENA PRIETO 1030682531 35,33 CUMPLE

DEYSLIE ADRIANA MATAMOROS

CALA 52803741 41,74 CUMPLE

MARIA ANGELICA RAMIREZ

RODRIGUEZ 52052405 48,16 CUMPLE

GOR-F-084V02




SENA

N

1. INSTRUCTORES CAMBIO DE PERFIL

JUSTIFICACION: A continuacién, se relacionan los Instructores preseleccionados que cumplen en cada
una de las vacantes y cuyos perfiles migraron de la Agencia Publica de Empleo (APE) Banco de
instructores 2024 acorde con la Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 y que fueron
tomados para otras vacantes debido a que se debe cubrir las necesidades académicas generadas en
el centro de formacion para la correcta ejecucion de la formacidn profesional integral vigencia 2025.
Cabe resaltar que se validaron los perfiles a contratar para la vigencia 2025 y los instructores que se
describen a continuacién cumplen con el perfil requerido de acuerdo con el disefio curricular, como
se evidenciara en los estudios previos.

No se realiza este proceso para la presente acta.

CONCLUSIONES

Se realizo la verificacién de 5 hojas de vida, de las cuales se preseleccionaran 1 aspirante como se
describe a continuacion:

. VALORACION DE HOJAS

ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA
TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS.

NUMERO DE
PROGRAMA CONVOCATORIA NOMBRE DOCUMENTO | PUNTAIJE | ESTADO
TECNICO EN MARIA
ELABORACION DE ANGELICA
PRODUCTOS 3858191 RAMIREZ 52052405 48,16 CUMPLE
ALIMENTICIOS. RODRIGUEZ

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Diego Ledn Gonzalez -
Informar a Ia.s areas 55 de febrero de 2025 Pdez — C,oo'rdmador /ﬂ{{!’?¢
correspondientes Académico de

Industrias Alimentarias

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Coordinacidén
Diego Ledn industrias . \i 2. E;’??_f_
inguna - b
Gonzalez Paez alimentarias SENA & %”lf )
CNHTA
Coordinacion = w
Gonzalo Andres industrias ) ) ji
- . . SI Ninguna —
Gomez Saldafna alimentarias SENA
CNHTA
) Representante de
Aneley Gabriela . .
. ) aprendices SI Ninguna
Colina Velazquez
CNHTA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

- GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02
- Base de datos valoracidn de hojas (Archivos evaluacidn perfiles y experiencia aspirantes en 6

archivos de Excel).

ANEXOS

-Evidencias huella de correo para la situacion de las hojas de visa no puntuadas y el concepto desde

el area juridica de la subdireccién para el cumplimiento del perfil del programa técnico en

elaboracién de productos alimenticios de Articulacién con la Educacidon Media.
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v . - Diego Leon Gonzalez Paez WESESSEne

27 Borradores 7 HORARIO ACOGIDA F..  Lun 10/02 I
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Z Borradores g j
‘Asunta: SUSPENSION PROCESO CONTRATACION INSTRUCTORES 2025

Diego Leon Gonzalez Paez

> Elementos enviados > O n )
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T Elementos eliminados 2 Quedo atento .. | Bandeja de . X
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> verificaciones ante las entidades emisoras de certificaciones laborales, médicas y Academicas, a fin de lograr determinar su veracidad.
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I SUSPENSION PROCESO CONTRATACION INSTRUCTORES 2025 @ pibiica
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v _ 5 Diego Lean Gonzalez Paez
2 Borradores 4 HORARIO ACOGIDA F...  Lun 10,02 I )
Buenas tardes ... Bandeja de ... 2 ANGELICA MARIA NIFD 52082178 3103068656 angelican2608@gmail.com COQRAINACION B INDUSTRIAS
L3 Carpeta AUMENTARIAS
arpetas
_ 3 Diego Leon Gonzsle Paez
£4 Bandeja deentrada 23 HORARIO ACOGIDA F...  Lun 10/02
2 Borradores 7 Buenas tardes .. | Bandeja de 5 — [ COORDINACION E INDUSTRIAS
: ALIMENTARIAS
CETEs @S . [ Diege Leen Gonzalez Pacz
SUSPENSION PROCES...  Lun 10/02 LUZ JACQUELINNE HERRERA com
T Elementos eliminades 2 Quedo atento ... | Bandeja de ...
i — . sosiiss R CODRDINACION DE INDUSTRIAS
g g Diego Leon Gonzalez Poez 7 LQSE LEANDRG FIERRD AUMENTARIAS
HORARIOS | TRIMESTR...  Vie 7,02
T Archivo g cuELLAR
Buenas tardes .. |Bandeja de ..
@ Notas FErym— Lo anterior conlleva ala medista del proceso de d: de servicios de estas personas, hasta tanto la autoridad cor|
3| Nuevs Horario
P9 Historial de conversaciones Coma entidad pro os con las i ante los organismos comp: en cumplimiente al deber de denunciar (Articulo 67 CP|
Diego Lean Gonzalez Paez Centro de Formacién, conforme Lo informado,
q > N
4 Carpetas de bisqueda B Cronograma de activid... e ooz .
Los documentos que soportan esta informacion se encuentran en archivo digital de esta coordinacion
Buenss tardes .. | Bandeja de ..
In-Place Archive -Gonzal... Cualquier inguietud, quedamos atentos.
. (ip) Dego Leon Gonzalez Paez (]
B o Actividades de trabaj.. Mg Atentamente,
AL No hay vista p... | Elementas el..
Diego Leon Gonzalez Paez Rodrigo Hernando Tibaguird Ramos
> 0B -

ESP ;
W 7 ) =
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En el marco del procese de contratacion de instructores para la vigencia 2025, se han detectado al i que hanimpedido el desarmoll
£3 Comeo no deseado 1 Zalez Pacz . .
= p  D=goleon Gonzalez Paez [ Desde el rea de Gestién Contractual se han iado inconsi los documentas entrsgados por los candidatos, lo que ha generado qul
& archive HORARIOS | TRIMESTR...  Vie7/02 realizar las jiones ante laborales, médicas y Academicas, a fin de lograr determinar suj
= v Buenas tardes .. | Bandeja de ..
3 Notas logre inar que los candidatos que se relacionan a continuacion, presentaron documentacion presuntame|
8] Nuevo Horaric
{7 Historial de conversaciones
, (o DiegoLeon Gonzale: Facz
(7 Carpetas de busqueda Cronograma de activid..  Jue 602
Buenas tardes .. | Bandeja de ..
In-Place Archive -Gonzal... Sepresume alterecién|
Diego Lean Gonzalez Paez 10 | soseaurREDD PiNEDA. 7essazen s1s3smnten f
3
D actvidades de trabaj.. & 20,01 alimen
& Ira Grupos e No hay vista p... | Elementos el...
Diego Lean Gonzalez Paez
L e T -

Eii 7 oy ta

@ M @ CoreoGonzalo Andres Gomez © X & Academicos - Google Drive x| + - [}
) & https;//cutiock.office.com/mail/id/AAQKADUANMI2MzU1LTczM2ItNDg3NCO5Y2E QINQAQAEZDKIuUZimQH... B A [ ] Gﬁ
Todas las carpe... < (@ De: Danna Caralina Roncancio... % = a & @ @ 0 @ QO Gonmbandms
| =) = Inido  Vista  Ayuda
- . W Eliminar ~ [ Archivar @) Informar ~ Movera ~ € & 2~ Pasosrapidos v ) leido/Moleide & v B o~ O~ B @
Favoritos [ Todo Corree Archivos Teams Contactos @ Tiene datos adjuntos No leido & parami @ Me menciona F Marcado 7 Importandia alta
. £ Bandejadeentrada 23 N
- . Rlcdeelo=lis aiados) validacién perfil @ pibiica I
> Elementos enviados
) , [ DemeCarinaRoncancio...
. _ 2 » - 5 . 5 .
3 Borradares 7 Validacién perfil Mar 1102 é Ih 09D 25200343.pdf | | o 02H.25200343pdf | | ok 04_D._25200343 pcf
- Apreciado Javi.. | Bandeja de ... — T —
Carpetas {0} 09 DOCUMENT... | =2
E4 Bandeja de entrada 23 Danna Carolina Rencancio Ruiz (@ €\ Responder € Responderatodos % Reenviar -
Danna Carolina Roncancio .. £ ) o .
2 Borradores 7 SOLICITUD BANCO Lun 10/02 Para: O Javier Francisco Galvis Pinilla Mar 11/02/2025 11:22 AN
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R a Danna Carelina Roncancio Ruiz

E3 Comeo no deseado

DOCUMENTOS DE EXPER... 02_HOJA DE VIDA_ 05_DOCUMENTOS ACADEM

Solicitud aspirantes pr.. lun 10/02 b it v e
&1 Archivo Apreciado Go... Bandejs de ..
- 3 archivos adjuntos (9 ME) o en Onel 4 Descargar todo
[ Netas N e Danna Carclina Roncancio 2
PROCESO PRESELECCI..  Mié 502
B Historial de conversaciones Apreciado co.. Bandeja de .. Apreciado Javier buenos dias,
Ba Carpetas de bisqueda B EXPERENCA A Por favor solicito de tu colaboracion con la validacitn del perfil que se describe a continuacion con base en los adjuntos
PROGRAMA: TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS
In-Place Archive -Gonzal... N Danna Carolina Roncancio .. &
PROCESO PRESELECCI... lun20/01 ‘COMPETENCIA: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS
& irac o0 Apreciado co. Bandeja de .. . .
FRITIEEs ESTUDIO: ALTERNATIVA 1. TITULO DE TECNICO PROFESIONAL EN EL NUCLEQ BASICO DE CONOCIMIENTO DE: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL,
B GOR-F-085Regi. +5 ALIMENTOS Y AFINES. VER ANEXOS: (N.B.C.), (TITULOS SENA). ALTERNATIVA 2. TITULO DE TECNOLOGO EN EL NUCLEO BASICO DE
'CONOCIMIENTO DE: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL, ALIMENTOS Y AFINES; INGENIERIA QUIMICA Y AFINES. VER ANEXOS: (N.B.C.), (TITULOS
o P - o SENA). ALTERNATIVA 3. TITULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN DISCIPLINA ACADEMICA DEL NUCLED BASICO DE CONOCIMIENTO EN:

2:14
17/02/

GBP/USD ESP o
=

+0,343
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De:Rodri.. | Bandeja de ...

Elementos enviados
B salida_1_Banco

W

Elementos eliminados 2

Danna Caralina Roncancio Ruiz

F3 Comeo no deseado

8

Solicitud aspirantes pr.. Lun 10/02 4
3 Archivo Apreciado Go.. | Bandeja de contratacion.
(2 Motas N a Danna Carolina Roncancio .. 2 Quedo atento, cordial saludo,

PROCESO PRESELECCI..  Mig 502 )
P Historial de conversaciones Apreciado co. Bandeja de . Javier GP.
P Carpetas de bisqueda B EXPERIENCIA A +19

€ Responder . Responderatodes .~ Reenviar

In-Place Archive -Gonzal... R e Danna Carclina Roncancio .. £/

PROCESO PRESELECCI... Lun 20/01

Apreciado co... | Bandeja de ... Danna Carolina Rencancio Ruiz (2 4\ Responder %, Responderziodes 7 Reenviar - &

& Ira Grupos 100

B3 GOR-F-05Regl. | +5

. Nanns Carnline Onncancin 7

GBP/USD
+0,349

Q, Busqueda

SENA). ALTERNATIVA 3. TITULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN DISCIPLINA ACADEMICA DEL NUCLEO BASICO DE CONOCIMIENTO EN,
INGENIERIA AGROINDUSTRIAL, ALIMENTOS ¥ AFINES; INGENIERIA QUIMICA Y AFINES. VER ANEXOS: (N.B.C.), (TITULOS SENA).

EXPERIENCIA: ALTERNATIVA 1. TREINTA (36) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASl: DIEZ Y OCHO (24) MESES RELACIONADOS

@SEMAcomunica

o) o

ESP
LAA

© Retencién: Exchange Online (10 afics) Expira: Vie 5/02/2035 11:43 AM

Buenos dias Apreciada Danna, atentamente me permito que, una vez revisados los soportss contractuales de la Sefiora
Maria Cristina Ortega, sncuentro que la misma, cumple con el perfil Profesional y los 12 meses de experiencia especifica coma

Ingeniera Agroindustrial, pero, no cumple con los 12 meses de experiencia como docente, razén por la cual, no es procedente su

Para: O Javier Francisco Galvis Pinilla Mar 11/02/2025 11:22 AM|

CC: @ Redrige Hernando Tibaguira Ramos; @ Edna Yurani Ramos; @ Diego Leon Gonzalez Paez y 2 mis

L7 a ta

ESP
LAA
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SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 25 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2025

OBIJETIVO (S) | Determinar el cumplimiento de requisitos minimos de los perfiles a contratar a través de banco de Instructores 2025 de la Agencia Publica de Empleo SENA, contemplados en la Circular 3-2023-000212
del 3 de noviembre de 2023 y la Circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 - Coordinacion Académica de industrias alimentarias.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. CONTRATISTA . "
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO ¢CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
Coordinacién .
. , . industrias . ,"}‘?
i, al
1 Diego Ledn Gonzalez Paez 19317581 X alimentarias dlgonzalezp@sena.edu.co 3114754325 N.A. %,%_ 1
SENA CNHTA
Coordinacion
o | Gonzalo Andres Gomez 80827332 X industrias gogomezs@sena.edu.co 3174132244 N.A.
Saldafia alimentarias
SENA CNHTA.
. . Representante
3 Aneley Gabriela Colina PPT 6013781 X de aprendices aneleycv2003@gmail.com 3128737084 N.A.
Veldzquez CNHTA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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